1. Назва модуля: Українська мова
2. Код модуля: ПМ_1.1.01
3. 
Тип модуля: обов’язковий
4. Семестр: 1
5. Обсяг модуля: загальна кількість годин – 120 (кредитів ЄКТС – 4); аудиторні години – 40 (лекцій – 10, практичних занять – 30)
6. Лектор: Хлистун Ірина Валентинівна – к. філол. н., доцент; Шуляк Світлана Андріївна - к. філол. н., доцент.
7. Результати навчання:
У результаті вивчення модуля студент повинен:
знати: функціональні стилі української літературної мови, найважливіші риси, що визначають діловий стиль; види документів за класифікаційними ознаками; основні правила оформлення реквізитів; вимоги до тексту документа; призначення документів та вимоги щодо їх оформлення; етикет службового листування, нові вимоги щодо оформлення адреси;
уміти: визначати жанри офіційно-ділового стилю, типи документів за класифікаційними ознаками; оформляти реквізити; складати і редагувати документи; дотримуватися стилістичних норм під час оформлювання документів.

8. Спосіб навчання: аудиторні заняття
9. Необхідні обов’язкові попередні та супутні модулі: практичний курс української мови

10. Зміст модуля:
Функціональні стилі сучасної української мови. Особливості офіційно-ділового стилю. Документ, документознавство, класифікація документів. Формуляр, реквізит, бланк. Реквізити, вимоги до їх розміщення. Вимоги до оформлення сторінки та тексту документа. Документи щодо особового складу, довідково-інформаційні, з господарсько-договірної діяльності та обліково-фінансового змісту. Культура ділового мовлення.
11. Рекомендована література:
1. Ділове мовлення: Методичні рекомендації й зразки ділових паперів / Уклад. С. В. Шевчук. – К.: КДПІ, 1993. – 32 с.

2. Шевчук С. В. Українське ділове мовлення. - К: Атіка, 2004. – 592 с.

12. Форми та методи навчання: лекції, практичні заняття, самостійна робота
13. Методи і критерії оцінювання:
· Поточний контроль (60 %): тестові завдання, самостійна робота
· Підсумковий контроль (40 %, екзамен): тестування, контрольна робота
12. Мова навчання: українська
